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Inicio de sesidon de Office 365.

&5 Microsoft Iniciar sesion &= Microsoft Iniciar sesion

) Office  Productes Pantiias  Soporte ténico  Micuenta J Office  Productos Plantiles  Soporte tacnico

Ha cerrado la sesion. % Ha cerrado la sesion.

Para iniciar sesion uno debe ir a la direccidn de En el campo de direccién de correo electrénico debe de
www.office.com desde su explorador. escribir el correo electrdnico institucional proporcionado por
su instituciéon educativo. @cecslp.com

juan gonzalez Fcecsipom
Escribir contrasefia Escribir contraseia
frontrase Ja—

Después se debe escribir la contrasefia.

Cambio de contrasefia en el proceso de inicio de sesion.

van gonzslez
Actualizar contrasefa

Neces
a pri

En el cambio de contraseiia se debe de escribir primero la
contrasefia proporcionado por la institucidon educativa y
después la deseado por el alumno.
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http://www.office.com/

Configuracion de teléfono movil y correo electronico personal para recuperacion de
contrasena.

o
| e 3
Se necesita mas informacion
Cuando el sistema solicita mas informacion, favor de Para no perder el acceso a su cuenta se debe de ligar su
presionar la opcién siguiente. teléfono movil y correo electrénico personal para poder

recuperar su contrasefia.

Para la region, favor de seleccionar a México. Escribir su teléfono movil a 10 digitos y presionar la opcion:
“enviar me mensaje de texto”.

11:24AM O © B

no pierda el acceso a su cuenta

<
I
:

734651 . . - ]

Use este cddigo para la verificacion

de Microsoft
Si todo esta correcto, le debe de llegar un mensaje de Por ultimo, se debe de escribir el numero de verificacion y
verificacién a su teléfono movil. presionar la opcién: Comprobar.
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= erell] pargunca e e A

no pierda el acceso a su cuenta
© Tetiona de autertcactn estaiecido e [~
O corres etecutinico de terticn

Finalizar ancels

A continuacidn, se va a configurar el correo electrénico
personal.

Codigo de verificacion del correo electronicode lacuentade & ©
Centro de Estudios Culturales Magdalena Scfia Barat

Microsoft en nombre de Centro de Estudios Culturales Magdalena . 11:27 (hace Ominutos) ¥y 4w
parami =

Comprobar la direccion de correo electronico

Gracias por comprobar |3 cuenta de juangonzalez@cecsip.com.

Su codigo es: 915853

Atentamente,
Centro de Estudios Culturales Magdalena Sofia Barat

Centro de Estudios Culturales
Magdalena Sofia Barat A.C.

Le debe de llegar a su correo personal el codigo de
comprobacion.

Pantalla final de configuracion.

En el campo de Correo electrénico de autentificacion se
debe de escribir su correo personal y presionar la opcion:
“Enviame un mensaje de correo electrénico”.

Para finalizar, se debe de escribir el codigo y presionar la
opcion de Comprobar.
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Pasos iniciales al entrar a Office 365.

2% Microsoft X ‘ B Microsoft X ‘

v 2
© B
Te damos la bienvenida, Juan Carlos Trabaja en cualquier lugar con
Deja que Office 365 te ayude a Office 365 para web, escritorio y
estudiar dispositivos méviles i
Al entrar al portal de Office 365 por primera vez, el sistema
la informara que puede realizar sobre la plataforma.
. Mi cuenta
Buenos dias, Juan Carlos Buenos dias, Juan Carlos
+ = L | | & L I ] + = - o o @
& [ - W
H ° n °
[ ‘ ) ‘
o — E— — e
Y al finalizar la introduccién le mostrar el menu principal. De lado derecho existe la opcidn de la cuenta de usuario.

Recuperar contrasefia por teléfono movil.

.
Microsoft ‘
8% Microsoft g

¢Con qué tipo de cuenta

Iniciar sesion i
necesita ayuda?

B«
Q) s
s "
Si al usuario se le olvida la contrasefia, debe de seleccionar Debe de iniciar con tipo de cuenta profesional o educativa.

la opcion: ¢No puede acceder a su cuenta?
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Microsoft

El Id. de usuario es el correo electrénico Institucional.
@cecslp.com

Vuelva

a su cuenta

paso de comprobacién 1

Y seleccionar la opcidén: “Enviar mensaje de texto a mi
teléfono movil”, escriba su nimero de teléfono. Presionar la
opcién: Texto.

Vuelva a su cuenta

paso de comprobacién 1

®) Enviar mensaje de texto a m l ]

Para continuar, uno debe de escribir el cédigo y seleccionar
la opcidn: Siguiente.

Escribir los caracteres de la imagen.

11:44AM O O a2 B

< 57677

816516
Use este cddigo para la verificacion
de Centro de Estudio...

Si todo esta correcto, le debe de llegar un mensaje al
teléfono con el codigo de verificacion.

Vuelva a su cuenta

elegir una contrasefia nueva

A continuacion, el sistema le da la opcion de cambio de
contrasefia con su confirmacion.

Centro de Estudios Culturales Magdalena Sofia Barat
© Derechos reservados 2020.



Centro de Estudios Culturales G
Magdalena Sofia Barat A.C.

Vuelva a su cuenta
paso de comprobacién 1/ > elegir una contrasefia nueva

* Escribir nueva contrasefia:

* Confirmar nueva con

UEIFET Cancelar

®2016 Microsoft Cornoration

Presione la opcién de Finalizar.

Se ha restablecido su contraseria de Centro de Estudios L]
Culturales Magdalena Sofia Barat Recibidos x

Microsoft en nombre de Centro de Estudios Culturales Magdalena . 11:47 (hace 2m

para juen.gonzalez, mi =

Notificacion de restablecimiento de contraseria

La contraseria de la cuenta se ha restablecido recientemente. Si ha realizado este
restablecimiento de contrasea, este mensaje es solo para su informacién.

* Id. de usuario: juan.gonzalez@cecsip.com

Si no esta seguro de si usted o su administrador ha realizado este restablecimiento de
contrasena, debe ponerse en contacto con su administrador inmediatamente.

gurese de actualizar todos sus dispositivos (teléfonos, tabletas y PC) con la

sefia

Atentamente,
Centro de Estudtos Culturales Magdalena Sofia Barat

Centro de Estudios Culturales
Magdalena Sofia Barat A.C.

Vuelva a su cuenta
@ La contraseria se ha restablecido

Para iniciar sesion con la nueva contrasefia, haga clic aqui

©2016 Microsoft Corporation

Tambien le debe de llegar un correo de notificacion de
restablecimiento de contrasenia.
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Recuperar contrasefia por correo electronico.

« juangonzalez@cecsip com

Escribir contrasefa

Si se encuentra en la pantalla de asignacién y no se acuerda
de su contrasefia, puede seleccionar la opcidn: “He olvidado

mi contrasefia”.

Microsoft en nombre de Centro de Estudios Culturales Magdalen . 11:49 (hace 0 minutos)

parami =

Comprobar la direccion de correo electrénico

Gracias por comprobar la cuenta de juan.gonzalez@cecslp.com.

Su cédigo es: 639219

Atentamente,
Centro de Estudios Culturales Magdalena Sofia Barat

Magdalona Sofia Bar

Centro de Estudios Cultu:
rat

e

El sistema de enviara un correo a su correo personal con un

codigo de comprobacion.

Magdalena Sofia Barat A.C.

Vuelva a su cuenta

paso de comprobacion 1 > elegir una contrasefia nueva

Elija el método de contacto que debemos usar para la comprobacién

® Enviar un mensaje de careo
electrénico a mi direccién
alternativa

) Enviar mensaje de texto a mi
teléfono mévil

Correo electronico

) Llamar al teléfono méwl

un codigo de verificacién en su

El sistema lo llevara a las opciones de recuperar contraseiia.
Para recuperar por correo electrénico seleccionar la opcion:

“Enviar un mensaje de correo electrénico a mi direccion

alterna”.

Centro de Estudios Culturales c
Magdalena Sofia Barat A.C.

Vuelva a su cuenta
paso de comprobacién 1 > elegir una contrasefia nueva

Elija &l métod

e contacto que deby

usar para la comprobacién

® Enviar un mensaje de correo
electrénico a mi direccién

! bandeja de entrads.
siternativa

© Enviar mensaje de texto a mi

Encontrard un mensaje de correa electrénico con un cédiga de verificacién en su

teléfono mévil [Ls30219]

L) Uamar al teléfono méwil

Siguiente

Tiene algin problems

Cancelar
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Con este codigo uno debe de escribir lo en el sistema y
seleccionar la opcidn: Siguiente.




Centro de Estudios Culturales
Magdalena Sofia Barat A.C.

Vuelva a su cuenta

paso de comprobacion 1V > elegir una contrasefia nueva

Finalizar ancelar

©2016 Microsoft Corporation

A continuacion, el sistema le da la opcion de cambio de
contrasefia con su confirmacion. Presione Finalizar para
realizar el cambio.

Microsoft en nombre de Centro de Estudios Culturales Magdalena .. 11:52 (hace 1 minuto) ¢y d
para jusn.gonzalez, mi =

Notificacién de restablecimiento de contrasefia

La contrasefia de la cuenta se ha restablecido recientemente. Si ha realizado este
restablecimiento de contrasefia, este mensaje es solo para su informacion.

+ Id. de usuario: juan.gonzalez@cecslp.com

Si no esta seguro de si usted o su administrador ha realizado este restablecimiento de
contrasefia, debe ponerse en contacto con su administrador inmediatamente.

Recu
nuev

& asegrese e actualizar todos sus dispositivos (teléfonos, tabletas y PC) con la
ntraseria

Atentamente.
Centro de Estudios Culturcles Magdalena Sofia Barat

Centro de Estudios Culturales a
Magdalena Sofia Barat A.C.

Vuelva a su cuenta
@ La contrasena se ha restablecido

Para iniciar sesion con la nueva contrasefia, haga clic aqu

©2016 Microsoft Corporation

Tambien le debe de llegar un correo de notificacion de
restablecimiento de contrasenfia.
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